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CONSIGLIO NAZIONALE
DEI DOTTORI COMMERCIALISTI
E DEGLI ESPERTI CONTABILI

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

Il Presidente

FM/COO:me
Roma, 23 marzo 2015

Informativa n.19/15

AI SIGNORI PRESIDENTI DEI CONSIGLI DEGLI
ORDINI DEI DOTTORI COMMERCIALISTI E
DEGLI ESPERTI CONTABILI

Oggetto: Portale per la Fatturazione elettronica P.A.

Caro Presidente,

faccio seguito all'Informativa n. 5 dell'l1 febbraio 2015 inerente I'obbligo della fatturazione elettronica
stabilito dall'art. 1, comma 209 della legge 24 dicembre 2007, n. 244 per comunicarTi che il Consiglio
Nazionale, mettera gratuitamente a disposizione degli Ordini territoriali il portale per gestire
automaticamente il processo di fatturazione elettronica.

Il portale consentira agli Ordini di gestire il ciclo passivo delle fatture ricevute in formato elettronico
xml e al contempo potra essere utilizzato per gestire il ciclo attivo che all'occorrenza potrebbe essere
generato dagli Ordini verso altri Enti pubblici.

L'accesso al portale avverra collegandosi al sito internet del Consiglio Nazionale, inserendo la username
e password identificativi che ogni Ordine Territoriale ricevera nei prossimi giorni direttamente al proprio
indirizzo di posta elettronica certificata.

Il portale consentira agli Ordini territoriali di:
o ricevere le fatture dal Sistema di Interscambio SDI — Sogei;
o Verificare le fatture accettare o rifiutare le fatture;
e Monitorare tutti i flussi e i processi di accettazione;
e Ricercare e stampare documenti visualizzati con un foglio di stile; .

e Emettere, tramite digitazione manuale, o importare dal software gestionale le fatture attive e di
inviarle allo SDI- Sogei;

e Conservare digitalmente le fatture per 10 anni.
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Ti segnalo che all'indirizzo di posta elettronica del Tuo Ordine sara inoltrato il contratto che dovrai
sottoscrivere per conferire il mandato a SIA S.p.A. ad operare quale intermediario per la ricezione e la
conservazione sostitutiva delle fatture elettroniche del Tuo Ordine. La sottoscrizione di tale contratto
non comporta oneri per I'Ordine, in quanto anche il costo del servizio di conservazione sostitutiva delle
fatture rientra nell’accordo sottoscritto dal Consiglio Nazionale.

A seguito della sottoscrizione e dell'invio del contratto firmato, sara inoltrata all'indirizzo PEC dell'Ordine
la password per accedere al servizio.

Se necessitano utenze aggiuntive per poter operare con pili soggetti, si potranno richiedere
gratuitamente.

Ti ricordo che per attivare il servizio di fatturazione elettronica il Tuo Ordine dovra compiere una serie
di attivita propedeutiche. In particolare € necessario censire all'interno dellIndice delle Pubbliche
Amministrazioni (IPA o Indice PA) |'Ufficio dell'Ordine che sara destinatario delle fatture elettroniche,
affinché il sistema possa attribuirTi il codice identificativo dell’Ufficio che dovra essere comunicato ai
fornitori.

Inoltre, sempre all'interno dell'Indice delle Pubbliche Amministrazioni (www.indicepa.gov.it), I'Ordine
dovra segnalare che si avvale di un intermediario per la ricezione delle fatture e dovra indicare nei
canali di trasmissione lindirizzo URL.

Alla presente Informativa & allegato un documento che consentira di registrare tutte le variazioni da
effettuare sul sito www.indicepa.gov.it, propedeutiche alla ricezione delle vostre fatture elettroniche.

Per qualsiasi ulteriore informazione sui vari passaggi e sulle attivazioni potra essere inviata una mail a
attivazione.ordini@itworking.it

L'accordo siglato dal Consiglio Nazionale tramite la propria societa in-house Service CNDCEC s.r.l., per
mezzo della stessa piattaforma, consentira di offrire gratuitamente a tutti gli Iscritti all’Albo, 'emissione
di 12 fatture verso la Pubblica Amministrazione. Per le fatture eccedenti e le fatture dei clienti dello
studio sara applicato un prezzo unitario molto contenuto con la possibilita di pagare direttamente sul
portale.

Il portale consente 'immissione delle fatture e delle parcelle del Ciclo Attivo nei seguenti modi:

* Immissione manuale dei dati della parcella o fattura (e conseguente creazione del file .xml da
parte del portale stesso);

e Import di un file in formato .xml precedentemente creato dal proprio gestionale,

Nel ciclo attivo del portale sono gia operativi i seguenti servizi:
a) Interrogazione e acquisizione automatica anagrafica iscritto (fornitore);
b) Interrogazione e acquisizione anagrafica PA e indice IPA (cliente);
c) Diagnostica e completamento manuale;
d) Firma digitale apposta con la smart card dello studio o delegata a SIA;
e) Trasmissione a SDI-Sogei;
f) Tracciamento stato fattura e acquisizione ricevute-esiti;
g) Ricerca e stampa documenti;
h) Conservazione digitale per 10 anni delle fatture e relativi esiti-ricevute.

Il Consiglio Nazionale inviera, sulla casella di posta elettronica certificata, ad ogni Iscritto all’Albo, la
richiesta di conferma a voler attivare il servizio di fatturazione elettronica e di conservazione sostitutiva.
Con la richiesta di conferma |Iscritto accedera al portale web di fatturazione elettronica messo a
disposizione gratuitamente dal Consiglio Nazionale e, per effetto dell'accordo in oggetto, potra
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visualizzare il contratto di servizio da sottoscrivere per conferire mandato a SIA ad operare guale
intermediario per la conservazione sostitutiva delle fatture emesse.

La sottoscrizione di tale contratto non comportera oneri per I'Iscritto e sara valido anche per altre
emissioni di fatture oltre le 12 gratuite, conferendo continuita di servizio.

Un cordiale saluto.

Gerardo Longobardi




